Klasa:402-01/19-01/110
Urbroj:251-163-19-01-1
U Zagrebu, 31.10.2019.

Na temelju &lanka 57. Statuta Osnovne $kole Dragutina Kuslana, a u vezi sa ¢lankom 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19),
ravnateljica Petra Stingl rai¢, prof., donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANIJA U INSTITUCII
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se organizacija blagajni¢kog poslovanja Osnovne 8kole Dragutina
Kuslana (u daljem tekstu: Skola) poslovne knjige i dokumentacija u blagajni¢kom poslovanju,
kontrola blagajnitkog poslovanja, tretman manjkova i viskova u blagajni, pla¢anja gotovim
noveem, kao i druga pitanja u vezi s blagajni¢kim poslovanjem.

Clanak 2.
Blagajni¢ko poslovanje vodi se u digitalnom obliku.
Clanak 3.
Gotovinska novéana sredstva u Skoli su:
- novéana sredstva podignuta sa transakcijskog racuna Skole u HRK,
- nov¢ana sredstva koja se nalaze u blagajni Skole u HRK.
Clanak 4.
U Skoli se vode sljedece blagajne:
- blagajna u HRK (glavna blagajna)
Sav promet gotovinskih nov&anih sredstava evidentira se u glavnoj blagajni (blagajni u HRK).
Clanak 4.
Blagajni¢ko poslovanje evidentira se preko:
- naloga za naplatu,
- naloga za isplatu,
- dnevnika blagajni¢kog poslovanja.
Clanak 5.

Gotovinska nov¢ana sredstva drZe se u kasi glavne blagajne kojom rukuje voditelj
radunovodstva koji je odgovoran za naplate, isplate i stanje gotovine u glavnoj blagajni..

Kontrolu blagajni¢kog poslovanja obavlja ravnatelj Skole.




Clanak 6.
U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece uplate:
- podignuta gotovina u HRK s transakcijskog raCuna,
- ostale uplate u gotovini koje su nastale uslijed redovitog poslovanja Skole.
U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece isplate:
- plaéanje nabavljenih roba i usluga od pravnih i fizickih osoba,
- akontacije za sluZzbena putovanja,
- ostale isplate koje su nastale uslijed redovitog poslovanja Skole.
Clanak 7.

Isplate i uplate koje se evidentiraju u glavnoj blagajni mogu se obavljati samo na temelju
prethodno izdanog dokumenta kojim se odobrava ili nareduje uplata ili isplata (ra¢un, nalog
ili drugi odgovarajuc¢i dokument).

Isplate akontacija i druge isplate mogu se izvr$iti i kada takve isplate svojim potplsom na
samom nalogu ili drugom odgovarajuéem dokumentom odobri ili naredi ravnatel] Skole. .

Blagajnic¢ki dnevnik s dokumentima o isplati i uplati prije nj egove predaje u ra¢unovodstvo
mora biti potpisan od strane voditelja ratunovodstva i ravnatelja Skole.

Clanak 8.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom i uplatom mora biti broj¢ano oznacen.
Clanak 9.

Glavna blagajna vodi se i zaklju€uju mjesecno.

Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne obavlja se na kraju svakog radnog dana.

Voditelj radunovodstva obvezno vodi blagajni¢ki dnevnik u koji unosi i podatke o utvrdenom :
stvarnom stanju i iskazuje eventualni vi$ak ili manjak. b

Blagajni¢ki dnevnik se knjiZi isti dan po izvrSetku uplate i isplate.
Clanak 10.

Za potrebe normalnog redovnog poslovanja utvrduje se maksimalni iznos u glavnoj blagajni
od 20.000,00 kuna.

U smislu stavka 1. ovog ¢lanka, u svim situacijama, u koyma je to propisano i moguce,
preporuduje se bezgotovnisko poslovanje putem ziro racuna Skole, dok se gotovinska pla¢anja

i naplate koriste samo u za to uobi¢ajenim situacijama, odnosno ako se za tim ukaZe hitnost

situacije i sli¢no.

Iznos iznad predvidenog blagajni¢kog maksimuma, koji na kraju radnog dana ostaje u L
blagajni, treba poloZiti na Ziro racun Skole isti dan ili najkasnije drugi radni dan.



Iznimno od stavka 3. ovoga ¢lanka sredstva neée biti poloZena na Ziro ra¢un Skole sljedeéi
radni dan ako Ce taj radni dan biti iskoristena.

Clanak 12.

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj ploéi Skole, a stupa na snagu danom dono3enja.
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